
国有资产管理处 于昊

“合同履约验收” 及“接受捐
赠资产”的流程详解



（一）“合同履约验收” 流程详解



合同履约验收



您将了解到：

填哪些表

做什么

联合验收

流程

自行验收



哪些

根据最新《天津轻工职业技术学院

采购项目履约验收管理办法》

（1）10万元以下的采购项目及符合

《使用部门自行验收项目范围》标准

的项目由使用部门按照验收标准，自

行组织验收。





哪些

（2）未纳入《使用部门自行验收项

目范围》且采购金额10万元及以上的

项目验收工作原则上由国资处委托代

理机构聘请专家（包括论证专家、行

业专家）共同完成。



供应商

项目组

国资处

1.供应商向项
目组提出申请

2.项目组核对
材料是否齐全

3.资料齐全后
项目组向国资
处提出申请

4.国资处联系
代理机构组织
专家验收

三.专家联合验收流程是什么?



1.供应商需要准备哪些材料？

三.专家联合验收流程是什么?

⚫ 供应商需将上述资料装订成册并附目录清单放入档案盒内交由国资处存档

①.项目到货验收单

②.项目设备试运行记录

③.资产使用说明、出厂检验报告等资料

④.项目培训过程记录

⑤.项目其他相关资料



2.项目组下载表格并填写

三.专家联合验收流程是什么?

①网站下载“合同履约验收申请表”“合

同履约情况验收报告”

③项目负责人签字并盖部门章

④如未按期完成，供应商需说明并签字盖章

⑤核对无误后将“合同履约验收申请表”

“合同履约情况验收报告”交国资处

②核对材料是否齐全



3.国资处联系代理机构组织专家验收

三.专家联合验收流程是什么?

①国资处收到“合同履约验收申请表”“合

同履约情况验收报告” 后，联系代理机构组

织专家验收

②供应商需携带合同复印件、投标文件的点

对点应答的复印件以及装订成册的资料（项

目到货验收单、项目试运行记录、资产使用

说明、出厂检验等资料、项目培训过程记录、

项目其他相关资料）
⚫ 专家费原则上由供应商支付（国资处不接收任何款项）



四.专家联合验收需要填哪些表格？

合同履约验收

申请表

项目组

填写

合同履约情况

验收报告

项目组

填写



专家联合验收需要填哪些表格？

⚫ 组织专家验收前项目负责人签字盖章



四.专家联合验收需要填哪些表格？

⚫ 组织专家验收前使用人、部门领导、主管院长需签字盖章



做什么？

1.供应商向项目组提出验收申请后，项目

组下载并填写“合同履约验收申请表” （材

料核查无误后，项目负责人签字、部门盖章

交国资处

2.项目组下载并填写“合同履约情况验收报

告”（使用人、部门领导、主管院长签字、

部门盖章）



做什么？

4.项目组通知供应商验收时间、地点及需携带

合同复印件4份、投标文件中点对点应答的复

印件4份以及装订成册的资料1套（项目到货验

收表、项目试运行记录、资产使用说明、出厂

检验报告、项目培训过程记录、项目其他相关

资料）

3.项目组收到国资处验收通知后，项目负责

人需按时参加验收



做什么？

5.验收过程中专家验收提出整改意见的，项

目组督促供应商整改完成后，由国资处组织

项目组、供应商进行二次验收。



做什么？

6.验收合格后项目组通知供应商需携带“合

同履约情况验收报告”，“代理机构验收报告”，

“票据”等材料到国资处办理相关手续



合同履约验收流程图



（二）“接受捐赠资产” 流程详解



您将了解到：

哪些
表格

哪些

流程



哪些
根据最新《天津轻工职业技术学院

接受捐赠资产管理办法（试行）》

受赠资产是指国内外单位、个人向

我院捐赠，用于教学、科研、管理等工

作的有形资产、无形资产、现金资产以

及具有使用权，所有权未转移给我院的

资产，不管其产权是否属于我院，均属

于接受捐赠资产。



二、接受捐赠资产流程
图

接受捐赠部门备案
（附件1）

国有资产管理

部门审核是否

符合相关规定

符合规定

捐款购买 直接捐物

开具《公益事业捐赠票据》（财务处）

按照《天津轻工职业技术学院

采购管理规定》执行采购

不符合规定

接收部门提供：捐赠协议或捐赠函、到货签收单、

培训记录、技术资料、整体验收报告（进口设备需

提供进口许可证、进口配额证和完税证明）等相关

材料）

国有资产管理部门办理入库入账手续

开具《公益事业捐赠票据》（财务处）

国有资产管理部门办理入库入账手续



接受捐赠资产需要填哪些
表格？




