院长办公会提交议题预审单
提交时间：    年  月  日
	议题名称
	 
	提交人
	  

	议题类型
	(  一般议题  
(  专业性、技术性较强的重要事项 
(  涉及学校重大事项或复杂问题

	提交部门
	  
	共同提交部门
	 

	议题概述（包括议题简要说明、形成过程、建议结论、预计完成时间）：
　 

	资金使用（涉及资金使用的议题填写此项）：

( 责任部门预算   ( 校内专项   ( 财政专项  ( 其他：               

金额:                     


	专业性、技术性较强的重要事项专家论证、以及技术、政策、法律咨询结果（选填）:
　
　
　

	涉及学校重大事项或复杂问题提前向院长办公会成员通报结果（选填）：


	提交部门负责人意见（签字）
	分管院领导意见（签字）

	共同提交部门负责人意见（签字）
	院长审批（签字）


备注：
1.议题提交部门或提交人需在院长办公会召开2个工作日前，将填写、签批完整的预审单及定稿议题材料提交院长办公室。
2.后附议题材料提交说明。

议题材料提交说明
	议题类别
	需提交的议题材料

	资金使用类
	采购
	项目需求书

常规/专项采购计划审批表

购置大型仪器设备可行性论证审批表（单价10万元及以上的项目）

项目采购需求论证意见（采购金额在10万元及以上项目，如为单一来源采购方式需明确意见）

专家签到表（含专家姓名、工作单位、职称、职务、专业方向、联系电话等具体信息）
采购明细及金额表
项目实施方案（项目类议题）
单一来源采购方式申请表（单一来源采购方式项目）

如为连续性采购项目，需提供上一期采购合同。

	
	不可预见经费
	具体方案

不可预见经费申请表（需经财务处审核）
资金使用明细及金额

	
	其他
	上级文件依据

具体方案
资金使用明细及金额

	制度类
	修订相关制度
	上级文件依据

原制度

新修订的制度

修改部分比对材料

征求相关部门及分管院领导意见

	
	新制定相关制度
	上级文件依据

制度

征求相关部门及分管院领导意见

校外专家论证意见

专家签到表

	评奖推优类
	上级文件依据

具体工作方案
推荐、评选过程材料
公示结果

	其他类
	上级文件依据

具体方案
其他（协议、可行性报告、调研报告等）


备注：以上材料提交电子版和复印件即可。
